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1. Introducao

O “Manual do Advogado Dativo” estabelece nova rotina de pagamento
administrativo de honordrios dativos por meio do Sistema Eletrénico de
Informacgdes(SEll) do Poder Executivo do Estado de Minas Gerais (EMG). O SEl! é um
sistema eletrbnico adotado pelo Governo do Estado de Minas Gerais para
procedimentos e processos administrativos.

Essa nova forma de pagamento serda chamada “AGE — DATIVO — PAGAMENTO
ADMINISTRATIVO” e atende as nomeacdes realizadas a partir de 04 (guatro) de
outubro, inclusive.

Com o pedido de ©pagamento, € <criado um requerimento
administrativo/processo SEI! em que o advogado dativo fica dispensado da
judicializacdo.

O Advogado Dativo deve seguir os passos abaixo em sequéncia.

2. Cadastro no Sistema Eletronico de Informacoes (SEI!)

O Advogado Dativo deve se cadastrar no SEI! do Poder Executivo como Usudrio
Externo. Usudrio externo é gualquer pessoa natural que ndo exerce fun¢ao ou cargo no
EMG, mas que, uma vez cadastrada, pode praticar atos perante os 6rgdos estaduais em
nome proprio ou como representante de pessoa juridica ou pessoa natural. Neste
sentido, uma vez cadastrado, o Usuario Externo do SEI! pode apresentar requerimentos
eletronicamente ao EMG. Para que o advogado dativo tenha essa facilidade, ele deve
fazer o seu cadastro no SEI! e saber que suas informagGes e senha sdo pessoais e
intransferiveis.

2.1. Fazendo o cadastro

Para a realizacdo do cadastro o usudrio devera preencher o cadastro digital e
preencher e assinar um Termo de Declaragao de Concordancia e Veracidade. O acesso
somente sera liberado apds a realizacdo das duas etapas.

Em primeiro lugar, o Advogado Dativo deve acessar o link:

https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador externo.php?acao=usuario

externo logar&id orgac acesso externo=0

Depois, o Advogado Dativo deverd clicar em “Clique aqui se vocé ainda n3o esta
cadastrado”, conforme tela abaixo:

My ADVOCACIA-GERAL MINAS ;
@A. voestano A GERAIS - i

MINAS GERAIS




TP 130 L TTALIODE WA S ERALY

-

Acensn para Unedrion Lxtemoy

sell |~

Na nova tela que serd aberta, leia atentamente a instrucao:

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

seil Publicagdes Eletrénicas
3

Cadastro de Usuario Externo
Cadastro destinado & participag&o de usuarios externos em processos administrativos junto ao Governo do Estado de Minas Gerais, independente de vinculag 3o a determinada pessoa juridica, para a realizacdo de

peticicnamentos, cumprimento de intimaces elstrénicas, visualizacdo de processos e assinatura de contratos, convénios, termes, acordos e demais instrumentes congéneres.

1°PASSO
Preencha ¢ formulério digital para cadastro no SEIl MG,

CLIQUE AQUI PARA PREENCHER

2°PASSO

Preencha e assine ¢ “Termo de declaragéo de Concordancis & Veracidede” (CLIQUE AQUI PARA ACESSAR E BAIXAR O TERMO) e reina os decumentos necessérios de atordo com os itens 01 ou 02 abaixo:

M 01 - Sem Certificado Digital (preenchimento manual ou

ital)

- Preenchimento Manual

A Declaragéo de Concordincia & Veratidade” preenchido & assinado manualmente
iginal desse documento devera ser mantido em posse do usuario e podera ser

ED ia digitslizada de documento de \denl\ﬁcagan civil no qual conste CPF,

Cépia digitalizads de procuraco, termo de posse. ata ou outro documenta digitalizado caso o Usuario Externo ssteja rsprasentando slguma orgsnizaséo publica ou privada:
Autorretrato (seffie) segurande ¢ documento de identificaggo. Ex.: (CNH, CI, Passaporte, etc.)

piblica caso necessario;

- Preenchimento Digital

- Cépia digitalizada do ‘Termo de Declaracdc de Concerdéntia e Veracidade” preenchido € assinado digitaimente via software Adobe Acrobat Reader (CLIQUE AQUI PARA INSTALA-LO), conforme procedimente priprio (CLIQUE
AQUI PARA ACESSAR O MANUAL)

Cépia digitalizada de procurac&o, termo de pesse. ata ou outre documenta aigitalizado tase o Usuario Externo steja representando alguma organlzacéo piblica ou privada;

M 02 - Com Certificado Digital

- PDF do “Termo de D %o de C 8 racidade” utilizando o www.p mMg.gov.br, conforme precedimento préprio;
- Cépia digitalizada de procuragde, termo de pcsse afa ou outio documento dgiializado :ass o Usubrio Extemé eshsia represntando slguma organiza&o publica ou privada;
ATENGAO:

Caso realize o procediments com ¢ cerificado digital, em hipdtese slguma imprima o termo pars preencher & escanearidigitalizar

Baixe o arquivo, preencha os campos destacados utilizando o software “Adobe Acrobat Reader” com seu Certificado Digital ICP-Brasil e assine-o.

3°PASSO
Envie 8 dosumentagio APENAS para o érgdo e enfidade que voé esth se relacionads, via e-msil
= Para a Secretaria de Estado de Educacéc - SEE, (CLIQUE AQUI)

- Para os Grgdos ambientais (SEMAD, IGAM, FEAM e [EF) (CLIQUE AQUI).
- Fara os demais brados & entidages, (CLIQUE AQUI)

ATENCAO:

Os documentos deverdo ser enviados pelo mesmo e-mail informado no cadastro para o SEIl MG po 1° passo.

0BS:

A rezlizag o do cadastra como Usuario Exteno no SEII MG importara na aceitagio de todos 0s termos & condigées que regem o processo eletrdnico, conforme Decrsto n° 47,202, de 26/6/2017. & instituiz o do SEI canforme Decreto n°
47.20%, de D4/03/2017 € demais normas eplicavels. admitinde como vélida 2 assinatura eletrénica na modslidade cadastrada (login/senha), tende como consequéncia a responsabilidade pelo Uso indevido das agdes efetuadas, as quals serdo
iz de apuraco civil penal & saministrativa

2.1.1 Preenchimento do formulario digital
Preencha o formulario digital para cadastro no SEI! MG.
CLIQUE AQUI PARA PREENCHER

GAD oo i MNAs
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GOVERNO DO ESTADO DE MIMA S GERALS

Cadastro de Usuério Externo

Nome do Representante:

CPF: RiG: Orgdo Expedidor:
Telefona Fio Telafors el

Endereco Residencial:

Complemenia: Basro:

Eatado: Cidade: CEP:

Dados de Autenticagio

E-mail:

Senha (no minimo & caracteres com letras @ nimerca):

Confirmar Senha:

Digite 0 c5000 68 Mmagem oo iado

Obs.: O e-mail informado sera utilizado para login no sistema e para
procedimentos de confirmag¢do do cadastro e recuperacdo de senha. Portanto,
certifique-se de que o e-mail informado esta correto e vélido.

Apds realizar o preenchimento do formuldrio, o Advogado Dativo deverd indicar
o e-mail e criar sua senha, conforme as regras de criacdo indicadas na tela.

Criada e confirmada a senha, o Advogado Dativo devera clicar em enviar.

@AD oo i MNAs . SoF

MINAS GERAIS WimA mARALS




A A
S 4
N\

Apds o envio do formulario, o sistema exibirda a tela abaixo
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Possiveis problemas durante a criagdo do cadastro do Advogado Dativo:

e (O Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) indicado esta incorreto ou ndo é valido;

e Asenhadigitada no campo “Senha” ndo confere com a senha digitada no
campo “Confirmar senha”;

e O cddigo daimagem ndo confere com os caracteres da imagem.

Ao concluir este procedimento, o Advogado Dativo deverd acessar o e-mail
indicado por ele no formuldrio de dados cadastrais e verificar se foi recebida a
confirmacdo de saolicitacdo de cadastro. Caso o e-mail de confirmagdo ndo conste na
caixa de entrada, o Advogado Dativo devera verificar nas caixas de spam ou lixo
eletrénico.

Na equipe de atendimento ao usudrio externo do Sistema Eletrénico de
Informacgdes hipdtese do Advogado Dativo ndo ter recebido o e-mail de confirmacao, a
devera ser acionada, por meio do e-mail atendimentosei@planejamento.mg.gov.br.

Sendo recebida a confirmagdo de solicitagdo, o Advogado Dativo deverd ler
atentamente as instrucdes do e-mail.
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2.1.2 Preenchimento do Termo de Declara¢do de Concordancia e
Veracidade

Além do cadastro eletrénico, o Advogado Dativo devera preencher e assinar um
Termo de Declaragao de Concordéncia e Veracidade.

2.1.2.a. Baixar o termo

Preencha e assine o “Termo de declaracdo de Concordancia e Veracidade”
(CLIQUE AQUI PARA ACESSAR E BAIXAR O TERMO) e retina os documentos necessarios
de acordo com os itens 01 ou 02 abaixo:

ITEM 01 - Sem Certificado Digital (preenchimento manual
ou digital)

- Preenchimento Manual

. Copia digitalizada do “Termo de Declaragdo de Concordancia e
Veracidade” preenchido e assinado manualmente.
O original desse documento devera ser mantido em posse do usuario e podera

ser solicitado pela administracdo publica caso necessario;

. Copia digitalizada de documento de identificagdo civil no qual
conste CPF;

N Cépia digitalizada de procuracdo, termo de posse, ata ou outro
documento digitalizado caso o Usudrio Externo esteja representando alguma
organizagao publica ou privada;

. Autorretrato (selfie) segurando o documento de identificacdo.
Ex.: (CNH, Cl, Passaporte, etc.)

- Preenchimento Digital

° Copia digitalizada do “Termo de Declaragao de Concordancia e
Veracidade” preenchido e assinado digitalmente via software Adobe Acrobat
Reader (CLIQUE _AQUI _PARA _ INSTALA-LO), conforme procedimento
préprio (CLIQUE AQUI PARA ACESSAR 0 MANUAL).
O original desse documento deverd ser mantido em posse do usuario e podera

ser solicitado pela administracdo publica caso necessario;

. Copia digitalizada de procuracdo, termo de posse, ata ou outro
documento digitalizado caso o Usudrio Externo esteja representando alguma
organizagao publica ou privada;

S0 ADVOCACIA-GERAL MINAS _:::
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ITEM 02 - Com Certificado Digital
. PDF do “Termo de Declaracdo de Concordancia e Veracidade”
utilizando o www.portaldeassinaturas.mg.gov.br, conforme procedimento
préprio;
. Copia digitalizada de procuragdo, termo de posse, ata ou outro

documento digitalizado caso o Usuario Externo esteja representando alguma
organiza¢ao publica ou privada;

A

Caso realize o procedimento com o certificado digital, em_hipétese alguma

imprima o termo para preencher e escanear/digitalizar.

Baixe o arquivo, preencha os campos destacados utilizando o software

“Adobe Acrobat Reader” e assine-o com seu Certificado Digital ICP-Brasil.

Caso ainda nao tenha o Adobe Acrobat Reader:

a. Se ainda ndo possuir o Adobe Reader instalado, acesse o link a seguir
para baixar o instalador: https://get.adobe.com/br/reader/

b. Baixar o instalador compativel com o Sistema QOperacional de seu
computador e instalar.
c. Apds a instalacdo:

i) Para assinar com certificado digital, clique em
Ferramentas no canto Superior Direito do Software e procure a
opgao Certificados, clicando em abrir

My ADVOCACIA-GERAL MINAS id
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ii) Cligue em Assinar Digitalmente no canto superior, selecione a drea
de posicionamento da assinatura e siga os procedimentos de configuracdo do
Certificado Digital.

terrrio.de. declaracan, de concordancis s veracidade «_novissime (1) pdf - Adobe AcrobatReader DT — i
Aquivo Editer Visualizar Janela  Ajuda

Inicio Ferramentas termo_de_declaraca., * @ Fazer

o) @) / e (=]

&) B X @\ ® ¥ Py [ Y @ e ® wuwm - B % = i1 Compar
I Certificados Q@Assmar Digitalmente [‘(\9 Marcador de hora 7, Validar todas a5 assinaturas ( F

esteja representando alguma organizago publica ou privada.

« Autorretrato (Selfie) segurando o documento de Identificacdo.

Obs.: Os documentos deverdo ser encaminhados pelo e-mail que fol cadastrado no SISTEMA.

Belo Horizonte |'|O1 | O|e|Fevereiro |de|20i9 |

Cidade/UF dia més ano

Assinatura do Usuario

(Assinar conforme consta no documento de identificagdo civil apresentado)

A ADVOCACIA-GERAL MINAS inkited o
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C. Envie o arquivo assinado digitalmente para a area/setor responsavel,
juntamente com a cépia digitalizada de procuracdo, termo de posse, ata ou outro
documento digitalizado caso o Advogado Dativo esteja representando alguma
organizacdo publica ou privada;

Obs: Caso o procedimento seja com assinatura utilizando o certificado digital,
ndo se faz necessario o envio do documento de identificagdo civil em que conste o
CPF, nem o Autorretrato (Selfie).

2.1.3. Envio do termo e da documentacdo

A documentagdo e o termo e assinado deverdo ser enviados para o e-mail
cadastrodativosadm @advocaciageral.mg.gov.br_ com o Assunto: DATIVO — CADASTRO
PARA REQUERIMENTO ADMINISTRATIVO.

E importante ressaltar que o e-mail utilizado para encaminhar a documentagio
deve ser 0 e-mail cadastrado pelo Advogado Dativo no SEL.

Apés cadastrado, o Advogado Dativo poderad criar e acompanhar seus
requerimentos administrativos/processo SEI! sem a necessidade de novo cadastro.

3. Criacao do requerimento administrativo

Uma vez corretamente cadastrado no SEI! como usudrio externo, o Advogado
Dativo deverd acessar o sistema SEI! com seus dados de usudrio e senha e, entdo, criar
um requerimento administrativo/processo SEl!, ou seja, um pedido chamado “DATIVO
— CADASTRO PARA REQUERIMENTO ADMINISTRATIVO”.

Antes de passar para explicacdo do procedimento, alertamos que o LIMITE
MAXIMO é de 10 (dez) certiddes por expediente criado, observado o seguinte:

e cada arquivo PDF deve trazer apenas 01 (uma) certidao;

e cada reguerimento/processo SEI! deve ter o maximo de 10 (dez)
certidoes;

e caso o advogado tenha mais de 10 (dez) certiddes, deve preencher um
requerimento/processo SEI! com 10 e as demais apresentar em outros
requerimentos/processo SEI!, sempre limitado cada
requerimento/processo SEI! a 10 (dez) certiddes.

Para iniciar o requerimento/processo SEl!, posicione o cursor do mouse sobre a
guia “Peticionamento” e clique na opc¢do “Praocesso Novo”:

A
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Em seguida clique no tipo do expediente “AGE - DATIVO: PAGAMENTO
ADMINISTRATIVO”,

Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:

AGE - DATIVO: PAGAMENTO ADMINISTRATIVO

ARMBH - Alteracdo de Uso do Solo Rural para fins Urbanos

O sistema exibira a tela abaixo:

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

"
seil

Controle de Acessos
Externos

Alterar Senha
Pesquisa Pablica
Peticionamento

Recibos Eletrbnicos de
Protocolo

Intimagdes Eletrénicas
Informag&es sobre o SEI

O préoximo passo é o preenchimento do formuldrio de peticionamento do
processo. Ao assinar o requerimento/processo SEl!, o Advogado Dativo ird anuir com os
termos abaixo:

Publicagdes Eletronicas Menu & f

Peticionamento de Processo Novo

Peticionar | | Voltar

Tipo de Processo: AGE - DATIVO: PAGAMENTCO ADMINISTRATIVO

—| Orientacées sobre o Tipo de P }

BASE LEGAL DO TIPQ DE PROCESSO: art. 90da C 3o Estadual, pelo Decrete Estadual n® 45.898, de 23 de janeiro de 2012

—_Formulario de Petici ento |

Especificagdo (resumo limitado a 50 caracteres):

meressace: IR

—_Documentos
Os documentos devem ser caregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e os documentes. Os
Niveis de Acesse que forem indi abaixo estardo s & analise por servidor piblico, que podera altera-los a qualquer momento sem

necessidade de prévio avisc.

Documento Principal: =) AGE - Dativo - Pagamento Administrativo (clique aqui para editar conterido}

Nivel de Acesso: (3) Hipétese Legal: (3)
Resiic Dados Pesscais (LGPD) (Lei 1370918}

Documentos Essenciais (40 Mb):
| Escolher arquivo | Nenhum arg._c selecionado

Tipo de Documento: (7) Complemento do Tipo de Documenta; ()
¥ [ |

Nivel de Acesso: (3) Hipétese Legal: (3

Restrito Dados Pessoais (LGPD) (Lei 13.709/18)
Formato: (3) ) Nato-digital ) Digitalizado
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Agoes

DATIVO PAGAMENTO ADMINISTRATIVO: REQUERIMENTO

@ A. Awoc:c;aésrin:.!. A EIE%AA?S
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O(A) advogado(a) abaixo signatario(a) apresenta ao ESTADO DE MINAS
GERAIS (EMG) este requerimento de pagamento de honorarios (dativo),
com fundamento no artigo 90 da Constituicdo Estadual, na Lei Estadual
13.166, de 20 de janeiro de 1999, regulamentada pelo Decreto Estadual
45.898, de 23 de janeiro de 2012, e submetido a decisdo do IRDR n?
1.0000.16.032.808-4/002, cumpridas as seguintes condigses:

1. O(A)} advogado(a) declara, sob as penas da lei, que a(s)
certiddo(0es) anexa(s) ndo foi(ram) ou esta(do) sob cobranca
judicial ou extrajudicial.

2. Caso, a qualquer tempo, 0 EMG apure duplicidade de cobranga,
podera exigir do(a) advogado(a) reembolso e indenizacdo, além
de oficiar ao Ministério Publico para apuracdo de ato ilicito civil,
administrativo e penal.

3. Sobre o valor bruto a ser pago pelo EMG incidirdo os descontos
legais, conforme a legislacdo vigente a época do pagamento, em
especial os descontos de Imposto de Renda e contribuicdo
previdencidria.

4. O(A) advogado(a) responderd, exclusivamente, pelo
pagamento do ISS devido a municipalidade.

5. O depdsito pelo EMG na conta bancaria indicada pelo ofa)
advogado(a) servira como recibo de plena e irrevogavel quitacao,
para nada mais poder reclamar o(a) advogado(a), a qualquer
tempo ou lugar, sobre a(s) certiddo(des) objeto(s) deste
procedimento, ficando extinta a obrigacdo para todos os fins.

6. O(A) advogado(a) tem ciéncia de que este requerimento serd
reconhecido pelo EMG sob a condicdo de ndo sofrer qualquer
alteracdo e desde que a(s) certiddo(Ges) apresentada(s)
enguadre(m)-se nos valores de referéncia do IRDR acima
informado.

7. O(A) advogado(a) tem ciéncia de que, uma vez assinado com
seus dados e apresentado conjuntamente com a tabela anexa,
acompanhado  da(s) respectiva(s) certiddo(des), este
requerimento serd examinado pelo EMG para deferimento total,
deferimento parcial ou indeferimento, ndo admitindo posterior
complementagdo ou revisao.

Cada campo deve ser preenchido com informacdes sobre o
requerimento/processo SEI! que esta sendo iniciado pelo Advogado Dativo.

O campo “Orientacdes sobre o Tipo de Processo” é apenas informativo e contém
instrucdes sobre o procedimento.

\
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Orientagdes sobre o Tipo de Processo |

BASE LEGAL DO TIPO DE PROCESSC: art. 90 da Consfituicio Estadual, regulamentado pelo Decreto Estadual n® 45.898, de
23 de janeiro de 2012

O campo “Especificagdo” deve ser preenchido com o CPF (sem ponto ou hifen).

Formulario de Peticionamento |

Especificagdo {resumo limitado a 50 caracteres):

I |
nteressaco: (2|

Depois da criagdo do expediente administrativo, o Advogado Dativo deve:

1) Editar o “Documento Principal”; e
2) Adicionar as certiddes emitidas pelo TIMG - cada
requerimento pode conter até 10 (dez) certidGes.

3.1 Documento principal (termo de requerimento)
O campo “Documentos” traz toda a documentacdo que serd remetida a
Administragdo Publica por meio do expediente de requerimento/processo SEI!.

O “Documento Principal” deve ser editado com as informagdes e, para isso, o
Advogado deve clicar em “AGE - Dativo - Pagamento administrativo”, sendo aberta
uma nova janela com o contelddo desse documento e ferramentas para editar o texto
{(autorize a exibicdo de pop-up!):

—| Documentos

Os documentos devem ser carmegados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados
informados e os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo condicionados 2 anélise por servidor
publico, que podera altera-los a qualguer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento F'rin{:ipallm AGE - Dativo - Pagamento Administrative  (cligue agui para editar conteldo)

Nivel de Acesso: (7 Hipotese Legal: (7)
Restrito Dados FPessoais (LGFD) (Lei 13.709/18)

Na tabela o(a) advogado(a) informara os seguintes dados:
a. dados do advogado:
a.l1. Nome
a.2. CPF
a.3. OAB sem a indicagdo do Estado

a.4. E-mail
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a.5. NIT (Numero de Identificacdo do Trabalhador),
a.6. Dados bancarios individuais {(banco, conta e agéncia)
b. dados da(s) certiddo(des) objeto deste requerimento

b.1. Numero do processo em que foi nomeado e comprovadamente
atuou

b.2. Matéria do processo em que foi nomeado, conforme op¢oes
abaixo

b.3. Ato para o qual foi nomeado, conforme op¢des abaixo
b.4. Data da nomeacdo (formato dd/mm/aaaa)
b.5. Data do arbitramento dos honorarios ao advogado

b.6. Valor devido

MATERIAS ATOS

e Civel e ACOES DE JURISDICAO
CONTENCIOSA OU QUE
ASSUMAM ESTE CARATER

e HONORARIOS POR AUDIENCIA
HONORARIOS POR SUSTENTAGCAO
REQUERIMENTO DE TUTELA
CAUTELAR OU ANTECIPADA
ANTECEDENTE

e NotificagBes, interpelagdes,
protestos,

e busca e apreensdo, pedido de

exibicdo de livras, coisas e

documentos, producdo

antecipada de provas,

justificacdo, vistoria e

arbitramento”

Homologacao de penhor legal

Consigna¢ao em pagamento

Exigir contas

POSSESSORIAS

DIVISAO E DEMARCACAQ DE

TERRAS PARTICULARES NAO

CONTESTADA

e DIVISAO E DEMARCACAO DE
TERRAS PARTICULARES
CONTESTADA

e USUCAPIAO
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e EMBARGOQOS DE TERCEIRQOS,
OPOSICAO E ASSISTENCIA
HABILITACAO INCIDE hITE
Comparecimento em Audiéncia
de JEC, havendo acordo

e JEC, n3o havendo acordo e
acompanhamento até decisdo
final

e Acompanhamento de execugdo
em JEC

e ORDINARIA DE DESPEJO

e DESPEJO POR FALTA DE
PAGAMENTO DE ALUGUEIS COM
PURGACAO DA MORA

e DESPEJO POR FALTA DE
PAGAMENTO DE ALUGUEIS

e Acdo de despejo por falta de
pagamento,cumulada com
cobranca de aluguéis

e AVERBACAO OU RETIFICACAO DE
REGISTRO NAO CONTENCIOSA

e AVERBACAO OU RETIFICACAO DE
REGISTRO CONTENCIOSA

e EXTINCAO DE CONDOMINIO

e NUNCIACAO DE OBRA NOVA NAO
CONTESTADA

e NUNCIACAO DE OBRA NOVA

e PROPOSITURA E
ACOMPANHAMENTO DE
EXECUCAO

e Embargos do Devedor

DIVORCIO CONSENSUAL
DIVORCIO LITIGIOSO
INVESTIGACAO DE PATERNIDADE
ACAO DE ALIMENTOS

ACAO DE INTERDICAO, TUTELA
OU CURATELA

e "EMANCIPACAO JUDICIAL,
OUTORGA JUDICIAL DE
CONSENTIMENTQO OU DE
SUPRIMENTQ"
REGULAMENTACAO DE VISITAS
ADOCAO

Inventario e Arrolamento
Reconhecimento de Unido Estavel
Dissolugdo de Unido Estavel

e Familia
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consensual
e Dissolugdo de Unido Estavel
litigioso
e NEGATORIA DE PATERNIDADE E
DESTITUICAO DO PATRIO PODER
GUARDA
BUSCA E APREENSAO DE MENOR
e PEDIDO DE ALVARA

e Criminal e Prestacdo de servigco, em
audiéncia, por nomeacao do juiz

® Procedimento sumarissino em
juizado especial até sentenca

e PROCEDIMENTOS SUMARIO OU
ESPECIAIS

e PROCEDIMENTOS ORDINARIOS

e Defesa em processo de
competéncia do Tribunal do Juri,
acompanhamento até a
pronuncia, contrariedade ao
libelo e primeira defesa em
plendrio

e Somente acompanhamento até a
pronuncia

e Somente defesa em plenario,
para primeiro julgamento

e Somente defesa em plenério,

para segundo e subsequentes

julgamentos. Cada um

HABEAS CORPUS

REVISAO CRIMINAL

PEDIDO DE REABILITACAO

PEDIDOS DE GRACA, INDULTO,

DE PENAS, LIVRAMENTO

CONDICIONAL, UNIFICACAO DE

PENAS, REVOGACAQ"

e DE MEDIDA DE SEGURANCA,
PRISAO ALBERGUE, PRISAO
DOMICILIAR E OUTROS
INCIDENTES DE EXECUCAO"

e ASSISTENCIA EM JUIZADO
ESPECIAL OU JUIZO COMUM
PARA FINS DE SUSPENSAO
CONDICIONAL DO PROCESSO,
COMPOSICAO CIVIL DOS DANOS
OU TRANSAGCAO PENAL"
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e Militar e PROCESSOS PERANTE A JUSTICA
MILITAR

MEDIDAS CAUTELARES
RECURSOS

CARTA PRECATORIA
SUSTENTACAO ORAL NOS
TRIBUNAIS

e OUTROS PROCEDIMENTOS

e Outros Procedimentos

OUTROS
e ACOES JUDICIAIS
PREVIDENCIARIAS
e INTERVENCAO EM QUALQUER
PROCESSO DA VARA DA INFANCIA
E DA JUVENTUDE
MANDADOQ DE SEGURANCA
Contrarrazdes
Habeas Data
Mandado de Injuncio

Apds o preenchimento do documento com as informagdes pertinentes o
Advogado Dativo devera clicar em “Salvar” no canto superior direito:

88l :: 5Fl - = - Google Chrome

B8 sei.mg.gov.br/sei/controladc

Apéds concluir o documento principal, o Advogado Dativo devera anexar as
certidGes, limitadas a 10 (dez) certiddes por peticionamento.

3.2 Certiddes (anexo)
No campo “Documentos essenciais”, o Advogado Dativo deverd primeiramente
fazer o upload da certiddo ao clicar em “Escolher” formato PDF:
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Escolher arquivo § Menhum arquivo selecionado
Tipo de Documento: @ Complemento do Tipo de Documento; @
| Anexo v |

Nivel de Acesso: (7) Hipotese Legal: ()
Restrito Dados Pessoais (LGPD) (Lei 13.709/13)

Formato: (3} (' Nato-digital (' Digitalizado

Em seguida, deve selecionar a opc¢ao “Anexo” em “Tipo de documento” e
escrever a numeragao Unica do processo relativo a certiddo escolhida no campo
“Complemento do Tipo de Documento”:

Documentos Essenciais (40 Mb):

| Escolher arquivo |Nenhum arquivo selecionado

Tipo de Documento: (7) Complemento do Tipo de Documento: @
| Anexo M | |

Nivel de Acesso: (7) Hipdtese Legal: (7)
Restrito Dados Fessoais (LGPD) {Lei 13.709/18)

Formato: (3) ) Nato-digital ! Digitalizado

Depois, o Advogado dativo deve escolher 1 das opcoes:

' Nato-digital: para as certiddes originalmente eletrdnicas
® Digitalizado: para as certiddes fisicas que foram
digitalizadas

Documentos Essenciais (40 Mby):

| Escolher arquivo |Nenhum arguive selecionado

Tipo de Documento: @ Complemento do Tipo de Documento: @
| Anexo vl |

Nivel de Acesso: (?) Hipdtese Legal: ()
Restrito Dados FPessoais (LGPD) (Lei 13.708/18)

Formato: (3) () Nato-digital () Digitalizado

Por fim, deve clicar em “Adicionar” para confirmar o upload do documento.

Lembramos sempre:

) MINAS ...
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e cada arquivo PDF deve trazer apenas 01 (uma) certidao;
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e cada requerimento/processo SEI! deve ter o MAXIMO de 10 (dez)

certidoes;

® Caso o advogado tenha mais de 10 (dez) certides, deve preencher um
requerimento/processo SEIl com 10 e as demais apresentar em outros
requerimentos/processos SEI!, sempre limitado cada requerimento a 10

(dez) certiddes.

3.3 Conclusdo do requerimento

Apds os passos anteriores, o Advogado Dativo deve clicar em “Peticionar” no

canto inferior esquerdo. Em seguida, deve selecionar o seu cargo como “Advogada”
ou “Advogado”:

Cargo/Fungao:
Selecione Cargo/Funcdo
Selecione Cargo/Funcéo
1® Sargento
1* Tenente

1° Sargento
2* Tenente
2°Sargento
2° Sargento
3 Sargento
Administrador

d

mlarquica
- mpoional do Estado

| Advogado_|

Advogada Altarguico
Advogado Geral Adjunto

Adsrnmadn Marnl Ada T rtada

Por fim, deve digitar a senha criada no SEl e, depois, clicar em “Assinar”
no canto superior direito.

Obs.: A senha que digitada sera a mesma utilizada para acessar o SEIl.

A\

AO ASSINAR O REQUERIMENTO O ADVOGADO DATIVO CONCORDARA
COM OS TERMOS ABAIXO:

DATIVO PAGAMENTO ADMINISTRATIVO: REQUERIMENTO
O(A) advogado(a) abaixo signatario(a) apresenta ao ESTADO DE MINAS GERAIS
(EMG) este requerimento de pagamento de honorarios (dativo), com fundamento
no artigo 90 da Constituicdo Estadual, na Lei Estadual 13.166, de 20 de janeiro de
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1999, regulamentada pelo Decreto Estadual 45.898, de 23 de janeiro de 2012, e
submetido a decisdo do IRDR n? 1.0000.16.032.808-4/002, cumpridas as seguintes
condicdes:

1. O(A) advogado(a) declara, sob as penas da lei, que a(s) certiddo(des)
anexa(s) nao foi(ram) ou esta(do) sob cobranca judicial ou extrajudicial.

2. Caso, a qualquer tempo, o EMG apure duplicidade de cobranca, podera
exigir do(a) advogado(a) reembolso e indenizagdo, além de oficiar ao
Ministério Publico para apuragao de ato ilicito civil, administrativo e penal.

3. Sobre o valor bruto a ser pago pelo EMG incidirdo os descontos legais,
conforme a legislacdo vigente a época do pagamento, em especial os
descontos de Imposto de Renda e contribuicdo previdenciaria.

4. O{A) advogado(a) respondera, exclusivamente, pelo pagamento do ISS
devido a municipalidade.

5. O depdsito pelo EMG na conta bancdria indicada pelo o(a) advogado(a)
servird como recibo de plena e irrevogavel quitacdo, para nada mais poder
reclamar ofa) advogado{a), a qualquer tempo ou lugar, sobre a(s)
certiddo(Ges) objeto(s) deste procedimento, ficando extinta a obrigacdo para
todos os fins.

6. O(A) advogado(a) tem ciéncia de que este requerimento sera reconhecido
pelo EMG sob a condig¢do de ndo sofrer qualquer alteracdo e desde que a(s)
certiddo(Ges) apresentada(s) enquadre(m)-se nos valores de referéncia do
IRDR acima informado.

7. O{A) advogado(a) tem ciéncia de que, uma vez assinado com seus dados e
apresentado conjuntamente com a tabela anexa, acompanhado da(s)
respectiva(s) certiddo(des), este requerimento serd examinado pelo EMG para
deferimento total, deferimento parcial ou indeferimento, ndo admitindo
posterior complementac¢do ou revisdo.

3.4 Recibo do requerimento

Apds assinar a peti¢ao, o SEI! gerard o Recibo Eletronico de Protocolo

com os dados do seu peticionamento, incluindo o “ndmero do processo” que
sera utilizado para consultas ao seu andamento.
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Recibo Eletronico de Protocolo - SEI n® (070484
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0O Advogado Dativo também receberd um e-mail confirmando a
realizacdo do requerimento/processo SEI!.

——— hmmgnn mcanehady ——
[k SED =sgnd it plaaindint fi o =

Dhatn, § @rmovembee e T 1734
Acsiran’ AE] - Coefermaris I PR issamsio Eletibeacs (Piocreid a” (i 00000 201 1841
Pars
Eare ¢ s 2o st oty
Precabais)
Eve ¢ ominl vovifioma i evslivagho do Prtcknasenty Rlewbeg de 1ge Proosiso Nove op SELSEGOV, so b o peotran 1 Of O 201 T, conbiots dniperte e Brots Elomdace ot Protooslo SE1 a*§070

l:'mmMvmmJMmqnwmwmmum;unmmanhﬂmhmusu'sa'l:rm e b e e PO B 1B 04 Boriis dudtaiaeme @ Lk 4 wie

Todos os recibos podem ser consultados clicando na guia “Recibos
Eletrénicos de Protocolo”.
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3.5 Acompanhamento do requerimento

Todos os requerimentos/processos SEl!, contelddos e respectivos andamentos
podem ser consultados na opcdo “Controle de Acessos Externos”, selecionando o
numero do respectivo Processo.

- - - - - - e s
'E MANU; | A Sistem: ZH sH x @ seyGo | T sse-i | ZH sel-p | ZE sEl-Ac | @ sE/GO | @ SEvGO | EE sSEI-i | @ SE/GO | M SEI-G: | B Manua

&~ 6, @ sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acac=usuario_externo_controle_acessos&id_orgao_acesso_externo=0&infra_hash=413ba99f9713f55.. & ¥ i W N

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

%

3::! Publicagdes Eletronicas Menu £ =

Controle de Acessos

Eeios Controle de Acessos Externos

Pesquisa Publica

Peticionamento » Lista de Acessos Externos (1 registro):
Recibos Eletrénicos de Processo Tipo Liberagao Validade Acbes
ElSioron 1080.01:0072546/2021- 10/09/2021 17/08/2121

Intimagdes EletrGnicas
Informacdes sobre o SEI

A tela de consulta serd exibida:

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

sel.

Acesso Externo com Disponibilizacdo Parcial de Documentos

Peticionsmento [ntsrcorrente | | Gersr 20F | [ Gerar ziP

_ fuesso
Processo

Tipo: AGE - DATIVO: PAGAMENTO ADMINISTRATIVO
Data de Gerac&o:
Interessados:
X Baixar B Copiar Q Pesquisar
Lista de Protocolos (13 registros):

Processo / Documento s Tipo $ Data s Unidade 3 Agoess
O 35040828 AGE - Dativo - Pagamento Administrativo 10/09/2021 AGE/PAGAMENTC DATIVOS
0 35040929 10/09/2021 AGE/PAGAMENTO DATIVOS
O 35040831 10/09/2021 AGE/PAGAMENTO DATIVOS
O 35040832 10/09/2021 AGE/PAGAMENTO DATIVOS
O 35040933 10/09/2021 AGE/PAGAMENTO DATIVOS
@] 35040834 10/09/2021 AGE/PAGAMENTO DATIVOS
O 35040835 10/0972021 AGE/PAGAMENTO DATIVOS
(] 35040936 10/09/2021 AGE/PAGAMENTO DATIVOS
O 35040837 10/09/2021 AGE/PAGAMENTO DATIVOS
| 35040838 10/097/2021 AGE/PAGAMENTO DATIVOS
(] 35040939 10/09/2021 AGE/PAGAMENTO DATIVOS
(] 35040840 10i09/2021 AGE/PAGAMENTO DATIVOS
0 35040941 Recibo Eletranico de Protocalo 10/097°2021 AGE/PAGAMENTO DATIVOS

Lista de Andamentos (2 registros):

Data/Hora Unidade Descricao
10/09/2021 12:00 AGEPACAMENTO | Processa rematido pala unidads AGEIPAGAMENTO DATIVOS
AGE/PAGAMENTO z
10/09/2021 12:00 DATIVOS Processo publico gerado

4. Analise do requerimento pela AGE e pagamento
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Depois do envio do expediente pelo Advogado Dativo, o setor
competente da Advocacia-Geral do Estado conferird todos os documentos
enviados no expediente.

N3o ha necessidade de contactar a AGE por gualguer meio, pois todo
andamento com novo documento ou ato, até a conclusdo do fluxo do
requerimento/processo SEl!, deve ser acompanhado por consulta ao préprio
requerimento/processo SEIl! aberto pelo advogado dativo.

Os pagamentos serao realizados na conta bancaria individual informada.

Todas as comunicagdes ocorrerdo apenas e exclusivamente por meio do
sistema SEI!.
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